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Университеттің WЕВ - сайтының жұмысы туралы 

 

Халықаралык рейтингтік интернет жүйесінде (Вебометрикс) АЭжБУ деңгейін 

арттыру және университет WЕВ - сайтының жұмысын реттеу үшін 

 

БҰЙЫРАМЫН: 

 

1. АЭжБУ бөлімшелерінің келесі басшылары әкімшілік басқару және негізгі сайттың 

(аіреt.kz) базалық бөлімдері мен бөлімшелерін оқу, әдістемелік, ғылыми және басқа да 

ақпараттармен толықтыру бойынша жұмыстарды орындауға жауапты болып 

тағайындалсын: 

1.1 АТҚО бастығы, ЖТжТҚ секторының бастығы - «Басты бет», «Университет» 

бөлімдеріне; «Ректор блогы», «Ректорат», «Декандар блогы», «Жаңалықтар мен 

хабарландырулар», «Білім жаңалықтары», «Университет ұсынады» бөлімшелеріне акпарат 

келіп түскенде сайт беттерін жаңарту және толықтыру, сондай-ақ оны жылына кемі екі рет 

(қараша/сәуір айларында) жаңарту жұмыстарына; 

1.2 ОӘБ бастығы, ОӘБ бастығының оку үдерісі жөніндегі орынбасары- «Білім 

берудегі нормативті кұқықтық актілер»; «АЭжБУ — дың академиялық күнтізбесі»; «Оқу 

үдерісінің кестесі» (құжаттарды бекітуге байланысты жедел жаңарту) бөлімшелеріне; 

1.3 МКБО бастығы - «ТАЛАПКЕР» бөлімшесіне; 

1.4 Қабылдау комиссиясының терағасы - қабылдау комиссиясының жұмысы 

жөніндегі бөлімшелерге және «ТАЛАПКЕР» бөлімшесіне; 

1.5 ОӘБ бастығы, факультет декандары мен сәйкесті кафедра меңгерушілері - 

«АЭжБУ анықтама-жолсілтемесі» бөлімшесіне (жыл сайын 30 маусымнан кешіктірмей 

жаңарту); 

1.6 ОӘБ бастығы - «ОҚИТЫНДАРҒА» бөлімшесіне; 

1.7 АТҚО және ОӘБ диспетчерлігі - «Емтихан мен сабақтар кестесі» бөлімшесіне 

(өткен ауысым мен кестені тағайындауды 20 тамыздан және одан әрі аптаның сәрсенбі 

күнінен кешіктірмей); 

1.8 Факультет декандары мен сәйкесті кафедра меңгерушілері - 1 курска түскен 

келесі жыл білім алушыларына (30 маусымнан кешіктірмей), сәйкесті 2,3,4 курс 

студенттеріне (25 желтоқсаннан кешіктірмей) каталогты жаңарту; 

- жылына кемі 2 рет жаңартылатын «Факультеттер» бөлімшесіне (қараша және сәуір 

айлары), жылына кемі 4 рет жаңартылатын «Кафедра» бөлімшесіне, «Элективті пәндер 

каталогы»; «Силабустар» бөлімшелеріне (келесі оқу жьшьшың білім алушылары үшін 

кұжаттары бекітілгеннен кейін ағымдағы жылдың 30-маусымынан кешіктірмей жаңарту); 

 



1.9 Жоғары оқу орнынан кейінгі білім секторының бастығы - «Магитратура және 

PhD доктарантура» бөлімшесіне (өзгеруге байланысты жедел жаңарту); 

1.10 ХББ бастығы - «Магистранттар мен докторанттардың ғылыми өтілі» 

бөлімшесіне (өзгерістер жағдайында жедел жаңарту); 

1.11 Бітіртуші кафедра меңгерушілері - жылына кемі 2 - рет (қараша және сәуір 

айлары) жаңартылатын «Магистранттар мен докторанттардың өтіл туралы есебі мен 

пікірлері» бөлімшесіне; 

2. ҒЗС бастғы, ХББ бастығы - «ҒЫЛЫМ» бөліміне; апта сайын жаңартылатын 

«Ғылыми-зерттеу секторы»; «Шет елдер мен Қазақстандағы конференциялар және 

семинарлар» бөлімшелеріне; 

2.1 ХББ бастығы -«Халықаралык байланыс бөлімі» (өзгеруге байланысты жедел 

жаңарту); жылына кемі 2 рет (желтоқсан және мамыр айлары) жаңартылатын «АЭжБУ 

Халықаралык білім беру бағдарламалары»; «Халықаралық ынтымактастық» 

бөлімшелеріне; 

2.2 Бітіртуші кафедра меңгерушілері, АТҚО бастығы - жылына кемі 2 рет 

(диссертация - ақпан және маусым айларында, еңбектер- желтоқсан және мамыр 

айларында) жаңартылатын «АЭжБУ докторлық және магистрлік диссертациялары»; 

«АЭжБУ оқытушыларының ғылыми еңбектері»; ағымдағы жылдың шілде айынан 

кешіктірмей жыл сайын жаңартылатын «АЭжБУ студенттерінің «бакалавр» академиялық 

дәрежесімен дипломдық жұмыстары» бөлімшелеріне; 

2.3 Ғылыми жетекшілер - жылына кемі 2 рет (желтоқсан және мамыр айлары) 

жаңартылатын «Ғылыми-зерттеу зертханалары» бөлімшелеріне; 

3. Журналдың жауапты хатшысы - жыл ішінде тоқсан сайын жаңартылатын 

«АЭжБУ Хабаршысы журналы» бөлімшесіне; 

4. Сәйкесті бөлімшелер бастықтары - жылына кемі 2 рет (қараша жэне сәуір айлары) 

жаңартылатын «Тіркеу офисі»; «Оку-әдістемелік бөлім»; «Кітапхана»; «Маркетинг және 

кәсіби бағдарлау орталығы»; «Ақпаратты-техникалық қамтамасыз ету орталығы»; 

«Ғылыми-зерттеу секторы»; «Халықаралық байланыс бөлімі»; «Тәрбие жұмысы бөлімі»; 

«ТЖ және арнайы жұмыс бөлімі»; «Пайдалану-шаруашылық қызметі»; «Қаржы-әкімшілік 

бөлімі» бөлімшелеріне; 

5. Тәрбие жұмысы бөлімінің бастығы - ақпараттары ай сайын жаңартылатын 

«Университет өмірі»; «Энтел» газеті», «Парасат» студенттердің зияткерлік клубы»; 

«АЭжБУ іс-шаралары» бөлімшелеріне; 

6. Кәсіподақ төрағасы - жылына кемі 2 рет (қараша және сәуір айлары) 

жаңартылатын «Қызметкерлердің кәсіподақ комитеті»; «Студенттердің кәсіподақ 

комитеті» бөлімшелеріне; 

7. АЭжБУ Бітірушілер-қамқоршылар кеңесінің жауапты хатшысы - жылына кемі 2 

рет (қараша және сәуір айларында) жаңартылатын «Бітірушілер қауымдастығы» 

белімшесіне; 

8. Кеңсе, АТҚО бастығы - ішкі сайттың «АЭжБУ бұйрықтары мен өкімдері» 

бөлімшесіне (өзгеріске байланысты жедел жаңарту). 

9. Барлық белімше басшылары бұйрыққа кол қойылған күннен бастап он күннің 

ішінде АТҚО-ға өткізілетін және сайтқа енгізілетін акпараттарды (мәтін, сурет,бейне және 

т.б.) дайындау үшін жауаптылар (әкімшілер) тағайындасын. 

10. АТҚО бастығы (Назиров К.Т.): 

10.1 Бөлімше қызметкерлері ұсынған ақпараттарды сайттың (аіреt.kz) сәйкесті 

белімшелеріне өз уақытында жариялау жұмыстарын ұйымдастырсын; 

10.2 Ақпарат АТҚО - ға түскеннен кейін, үш жұмыс күні ішінде сайтқа жариялауға 

ұсынылған барлық мақалалар, дипломдык жұмыстар, диссертациялар мәтіндерін міндетті 

түрде плагиатта тексерсін; 

10.3 Сайтқа ақпараттарды (қазақ, орыс, ағылшын) тілдерінде жариялау жұмыстарын 



халықаралық кодтауды (Юникод) қолдана отырып жүргізсін; 

10.4 ОӘЖ проректоры С.В. Коньшинге университет веб-сайтының барлық бөлімдері 

мен бөлімшелерінің өзекті ақпараттары туралы қорытындыланған статистиканы тоқсан 

сайын ұсынсын. 

10.5 Жыл сайын, желтоқсан айында «aipet.kz» веб - сайтының акпараттық жағдайы 

туралы мәселелерді АЭжБУ Ғылыми кеңесінде қарауға ұсынсын. 

11. Проректорлар, декандар, кафедра меңгерушілері, АЭжБУ барлық бөлімше 

басшылары веб - сайттың сәйкесті бөлімдері мен бөлімшелерінде ақпараттардың үш тілде 

(қазақ, орыс, ағылшын) көкейтесті мәселелерге айналуын қолдау бойынша шаралар 

қолдансын. 

12. Қазақ және орыс тілі, ағылшын тілі кафедрасының меңгерушілері мәтіндерді 

қазақ және ағылшын тілдеріне кәсіби аудару мәселесі бойынша кафедра өкілдеріне көмек 

көрсетсін. 

13. АЭжБУ 23.09.2011 ж. №102 бұйрығы өз күшін жойды деп есептелсін. 

14. ҚӘБ маманы Жалбиева С.Б. осы бұйрықты университеттің барлық 

бөлімшелеріне жеткізсін. 

15. Бұйрыктың орындалуын бақылау ОӘЖ проректоры Коньшин С.В. жүктелсін. 

 

 

Ректор        К. Бакенов  

 

Бұйрықты енгізген: 

АТҚО бастығы      К. Назиров 

 

Келісілді:  

ОӘЖ проректоры      С. Коньшин 

 

ҒЖжХБ проректоры      В. Стояк 

 

ТӘЖ проректоры      Е. Абдрахманов 

 

ҚҚС меңгерушісі      М. Бапаков 

 

МТжАС меңгерушісі     С. Дукембай 

 

 

 

 

 

 

 


