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С целью совершенствования организации дополнительного и повторного 

изучения дисциплин обучающимися университета  

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1.  Утвердить Положение об организации дополнительного и 

повторного обучения в некоммерческом АО «АУЭС» (прилагается). 

2.  Деканату факультета дополнительного обучения, деканам ЭЭФ, 

ФРТС, ТЭФ, ФАИТ, офису регистратора, кафедрам университета при 

планировании и организации мероприятий по дополнительному и повторному 

обучению руководствоваться данным Положением. 

3.  Считать утратившим силу с 06.04.2016 г. приказ №124 от 

01.10.2013 г. об утверждении «Положения об организации дополнительного и 

повторного обучения в некоммерческом АО «АУЭС» 

4.  Специалисту АЮО Жалбиевой С.Б. довести настоящий приказ до 

сведения всех подразделений университета. 

5.  Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на 

проректора по УМР Коньшина С.В. 

 

Основание: решение Ректората АУЭС (протокол №6 от 05.04.2016 г.) 

 

 

Ректор       К. Бакенов 

 

Приказ вносит:  

Начальник УМО      М. Мустафин 

 

Согласовано:  

Проректор УМР      С. Коньшин 

Начальник ФО 

- главный бухгалтер      З. Ибраева 

 

Зам.начальника АЮО –     А. Сергазина 

Зав.канцелярией и архивом     

Зав.сектором ГЯиП     С. Дукембай 
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Положение 

об организации дополнительного и повторного обучения  

в некоммерческом АО «АУЭС» 

 

1 Общие положения 

 

1.1  Дополнительное обучение в течение академического периода или в 

летнем дополнительном семестре предусмотрено для обучающихся: 

-  желающих изучить дисциплины, не входящие в объем 

обязательного количества кредитов, необходимого для завершения учебного 

процесса; 

-  восстанавливающихся на обучение в университете или 

переводящихся из других вузов для ликвидации разницы в учебных 

программах. 

1.2  Повторное обучение в течение академического периода или в 

летнем дополнительном семестре предусмотрено для обучающихся: 

-  получивших на экзамене неудовлетворительную оценку или не 

допущенных к экзамену по неуважительной причине (академическая 

задолженность); 

-  желающих повысить средний балл успеваемости (ОРА). 

1.3  Занятия в рамках дополнительного и повторного изучения 

дисциплин включают в себя лекции, лабораторные, практические 

(семинарские) занятия и другие виды аудиторной и самостоятельной работы, 

предусмотренные рабочими учебными планами, консультации и экзамены. 

1.4  При дополнительном и повторном изучении дисциплин в течение 

академического периода, их суммарный объем составляет, как правило, не 

более 4 кредитов. Суммарный объем дисциплин, изучаемых в летнем 

дополнительном семестре, составляет не более 9 кредитов. 

1.5  Дополнительное и повторное изучение дисциплин осуществляется 

в академическом периоде или в дополнительном летнем семестре на платной 

основе. 

 

2 Схема организации дополнительного и повторного изучения 

Дисциплин 

 

2.1  Офис регистратора не позднее 3 дней после окончания сессии 

готовит списки обучающихся с академической задолженностью и передает их в 

деканаты, включая факультет дополнительного образования (ФДО). 

2.2  В течение первых двух недель по завершении сессии 

обучающийся, желающий пройти дополнительное или повторное изучение 

дисциплин, подает заявление на имя декана ФДО с указанием дисциплин, 

которые он желает изучить. Заявление визируется у декана или заместителя 



декана своего факультета. На основании заявления оформляется договор (для 

обучающихся по образовательному гранту) или дополнительное соглашение 

(для обучающихся на полноплатной основе). 

2.3  Обучающийся оплачивает занятия согласно заключенного договора 

(или дополнительного соглашения) до начала занятий по расписанию. 

Заявление, договор (или дополнительное соглашение), копию квитанции об 

оплате обучающийся передает в деканат ФДО. 

2.4  Деканат ФДО по истечении двухнедельного срока передает списки 

обучающихся, записавшихся на дополнительное и повторное обучение, в 

деканаты и в Офис регистратора с указанием сведений об оплате. 

2.5  Деканат ФДО по согласованию с учебно-методическим отделом 

распоряжением по факультету формирует учебные группы и потоки для 

дополнительного или повторного изучения дисциплин. 

2.5.1  Для дополнительного и повторного обучения в течение 

академического периода обучающийся включается в состав потоков и групп в 

соответствии с изучаемыми дисциплинами. 

2.5.2  При отсутствии дисциплины в учебных планах специальностей 

факультета в планируемом семестре обучающийся определяется на изучение 

дисциплины в соответствии с учебным процессом другого факультета. 

Группа для дополнительного и повторного изучения дисциплин в течение 

академического периода может быть сформирована при количестве 

обучающихся не менее четырех. 

Список студентов с указанием дисциплин и отметкой об оплате деканат ФДО 

передает в Офис регистратора. 

2.6  Офис регистратора на основании вышеуказанных списков 

формирует экзаменационные ведомости. 

2.7  Кафедры университета выделяют преподавателей для проведения 

дополнительных занятий, консультаций и приема экзаменов на условиях 

почасовой оплаты. Заключение договора с ППС осуществляет деканат ФДО. 

2.8  Деканат ФДО составляет расчет учебной нагрузки и планы учебной 

работы, на основании которых диспетчерская составляет расписание занятий и 

экзаменов, утверждаемое проректором по учебно-методической работе. 

2.9  Все мероприятия по организации дополнительного и повторного 

изучения дисциплин осуществляются не позднее одной недели до начала 

занятий. 

2.10  Деканат ФДО ведет контроль проведения занятий и консультаций. 

Деканат ФДО систематически сообщает сведения в соответствующие деканаты 

о студентах, не посещающих занятия. 

2.11  Офис регистратора организует итоговый контроль по 

дисциплинам, вынесенным для дополнительного и повторного изучения. 

Копии экзаменационных ведомостей итогового контроля 

дополнительного и повторного изучения дисциплин передаются в деканаты 

факультетов. 

 


